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	руководителям Субъектов Российской Федерации

Руководителям органов местного самоуправления


Институт экономики и управления в промышленности приглашает специалистов субъектов Российской Федерации и специалистов органов местного самоуправления на семинар:

«Организация работы кадровой службы муниципального образования. 

Разработка программы развития муниципальной службы»,

который состоится  14 - 15 апреля 2011 года.

Программа семинара:

1. Правовое регулирование муниципальной службы на федеральном, региональном и муниципальном уровне.

2. Организация работы кадровой службы в муниципальном образовании.

3. Разработка программы развития муниципальной службы.

4. Возникновение трудовых отношений муниципальных служащих.
5. Прохождение муниципальной службы.

6. Порядок проведения конкурсов на замещение вакантных муниципальных должностей муниципальной службы. Типовые положения о конкурсе. Типовое положение о конкурсе на замещение главы местной администрации муниципального образования.
7. Контракты с муниципальными служащими. Контракт с главой местной администрации муниципального образования.

8. Порядок проведения аттестации и квалификационного экзамена муниципальных служащих. Типовые положения о порядке проведения аттестации и экзамена.

9. Формирование кадрового резерва на замещение муниципальных должностей. Работа с лицами, включенными в кадровый резерв. Типовое положение о порядке формирования  кадрового резерва.
10. Рекомендации по формированию системы мотивации и стимулирования за безупречную и эффективную муниципальную службу. 

11. Система кадровой документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Унифицированная система первичной учетной документации.

12. Инструкция по делопроизводству и должностные инструкции. Штатное расписание. Правила внутреннего трудового распорядка.

13. Ведение трудовых книжек и личных дел муниципальных служащих, ведение реестра муниципальных служащих в муниципальном образовании.

14. Организация проверки достоверности представляемых гражданином персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу

15. Социальные гарантии и пенсионное обеспечение муниципальных служащих. 
16. Соотношение должностей государственной гражданской службы субъекта РФ и муниципальных служащих.

17. Особенности ведения кадрового учета выборных должностных лиц и депутатов представительных органов муниципальных образований.

Стоимость – 19 470 рублей (с НДС).  Начало занятий в 10.00. 

Банковские реквизиты:  ИНН 7702369070  КПП 77020100  АНО «Институт экономики и упpавления в пpомышленности» р/с № 40703810500000000051 в ОАО «Русь-Банк»  кор. счет №  30101810800000000174   БИК 044579174.

Адрес Института: 105203, г. Москва, ул.15-я Парковая, д. 8.

Адрес гостиницы:  105203, г. Москва, ул. Нижняя Первомайская, д.77.

Проезд:  ст. М "Первомайская", далее трол. № 22, трамв. № 11, 34  до ост. "15-я Парковая ул" (3 ост).

О своем участии в семинаре необходимо сообщить по телефонам: (499) т/ф. 464-44-80, т. 464-40-65. Электронная почта biryukov_um@mail.ru.

И.о. Директора, д.э.н.                                                                                    Ю.В. Рагулина







